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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-06         DEL DÍA____19____ DEL MES DE____noviembre_________ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Justificar el ajuste de 146 horas de apoyo a la formación en la plataforma Sofia plus para 160 que corresponde al mes 
de noviembre del 2021por inicio de nuevas fichas  
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 José Gabriel Garavito Aponte 16217522 x   SENA – CTA ggaavtio@sena.edu.co 23615 si 

 

2 Gloria Isabel Pérez Muñoz 38670244  X  SENA – CTA Iisaadm02@hotmail.c

om.co 

3102535644 si 
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ACTA No.06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Justificación reporte horas en plataforma 
CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, noviembre 19 de 2021 

HORA 
INICIO:10:00am 

HORA 
FIN:11:00am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Virtual 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO Centro de 
Tecnologías Agroindustriales de Cartago 
 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Justificación reporte de horas instructor en plataforma Sofia Plus. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Justificar el ajuste de 146 horas de apoyo a la formación en la plataforma Sofia 
plus para 160 que corresponde al mes de noviembre del 2021por inicio de nuevas 
fichas  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1.La Instructora Gloria Isabel Pérez Muñoz reporta al coordinador académico José Gabriel Garavito 

de acuerdo a las horas programadas para el mes de noviembre, donde se presentó el documento en Excel 

reporte de horas con un total de 146 horas de formación, con los grupos de formación complementaria virtual, 

el documento apoyo a la formación descargado de la plataforma sofiaplus, registra un total de 146 horas 

causadas para el mes en curso. 

Para el mes de noviembre por motivos de programación se da un desajuste de 14 horas faltantes  ya que las 
complementaria no habían iniciado hasta esta fecha, de acuerdo lo hablado con el coordinador  permitiendo 
ajustar la cantidad de horas a las 160 , por lo cual serán ajustadas a partir del inicio de las nuevas 
complementarias. 

CONCLUSIONES 

 
De todo lo anterior se concluye que se debe ajustar las horas de 146 a las equivalentes a 160 las 
cuales se deben reportar. 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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El instructor reitera que ésta de acuerdo con lo decidido 
presentando su cuenta por un total de 160 horas 

Gloria Isabel Pérez 
Muñoz 

19/11/2021 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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